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Zapytanie ofertowe

Centrum Przedsiebiorczosci Racjonalnej; Fundacja Praktykéow Biznesu, dziatajqc jako Partner
Pozarzgdowy gminy BRODNICA i dokonujgc rozeznania rynkowego w trybie punktu 6.5.1
»Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata
2014-2020”, zwraca si¢ z prosbg o podanie oferty cenowej do osob, ktore sq w stanie spetni¢
wymagania i zaoferowa¢ petnienie funkcji instruktora w ramach zadania grantowego ,,Akademia
kompetencji cyfrowych dla mieszkancow gminy BRODNICA” realizowanego w ramach projektu
Nr POPC.03.01.00-00-0096/18 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020,
Il. os priorytetowa: Cyfrowe Kompetencje spoleczenstwa, Dziatanie 3.1: Dziatania szkoleniowe
na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.

I. Podmiot dokonujacy zapytania:

Centrum Przedsigbiorczosci Racjonalnej; Fundacja Praktykoéw Biznesu, ul. Swigtokrzyska 20,
00-002 Warszawa, NIP 5252549001, REGON 146486216, KRS 0000446196

I1. Ogélny opis zadan wykonywanych na stanowisku instruktora:

1. Sprawdzenie i przygotowanie komputerow przenosnych i ich tacznosci z internetem oraz
rzutnika/ekranu na sali szkoleniowe;j.

2. Przeprowadzenie szkolen 0 charakterze warsztatowym dla mieszkancow gminy BRODNICA
w wieku 25+ z zakresu rozwoju kompetencji cyfrowych. Podstawg dla prowadzenia szkolen beda
dostgpne elektronicznie materialy oraz scenariusze szkolen przygotowane przez Operatora
projektu (Miedzynarodowy Instytut Outsourcingu - bedacy beneficjentem projektu grantowego
Nr POPC.03.01.00-00-0096/18).

3. Dostosowanie zakresu i przebiegu szkolen do potrzeb lokalnej spotecznosci i wskazanych w
zapisach na szkolenia, wybranych sposrod nastepujacych siedmiu modutéw szkoleniowych:
,,Rodzic w Internecie”, ,,Moj biznes w sieci”, ,,Moje finanse i transakcje w sieci”, ,, Dziatam w
sieciach spolecznosciowych”, , Tworzge wiasng strong internetowg (blog)”, , Rolnik w sieci”,
., Kultura w sieci” — opisy dostepne na stronie Operatora.

4. Prowadzenie pomiarow efektywnosci szkolen poprzez realizacje testow wstepnych i kon-
cowych, opracowanych przez ministerstwo cyfryzacji.

5. Prowadzenie i zabezpieczenie dokumentacji dotyczacej prowadzonych szkolen (tj. dzienniki
zajec¢, listy obecnosci itp.) oraz wydawanie i dokumentowanie odbioru certyfikatow uczestnictwa
oraz oswiadczen od uczestnikow.

I11. Terminy i miejsce oraz liczba godzin szkoleniowych:

Zaklada si¢ realizowanie szkolen w grupach szkoleniowych liczacych do 12 osob. Szkolenie
jednej grupy bedzie realizowane przez jednego instruktora i bedzie obejmowato 12 godzin
zegarowych zaje¢, nie liczac przerw na positki, przewaznie w trybie: 2 dni po 6 godzin
zegarowych plus przerwy (w tym trybie zazwyczaj weekendowo) lub 3 dni po 4 godziny
zegarowe plus przerwy (w tym trybie zazwyczaj w ciggu tygodnia, w godzinach
popotudniowych).



Szkolenia bedg realizowane w okresie od wrzesnia do listopada 2020, wedlug szczegdtowego
harmonogramu ustalanego na biezaco przez Zamawiajgcego, w jednym lub kilku miejscach na
terenie gminy, zaleznie od potrzeb zglaszanych przez osoby zgtaszajgce si¢ na szkolenia:

IV. Przewidywania forma zatrudnienia:

Zaklada si¢ angazowanie instruktora w formie umoéw zlecenia do realizacji jednego lub serii
szkolen, z zastrzezeniem, ze liczba szkolen zleconych instruktorowi begdzie dostosowana do jego
deklarowanej dostgpnosci, do potrzeb szkoleniowych gminy, mozliwosci lokalowych
i sprzetowych.

V. Wymogi formalne na kandydatéw na instruktoréw:

1. Kompetencje:

a) Metodyczne:

- umiejetnos¢ budowania relacji z uczestnikami szkolen i migdzy nimi,

- umiejetnos¢ dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikow grupy,

- wykorzystania scenariuszy szkolen w procesie dydaktycznym,

- umiejetnos¢ motywowania uczestnikow szkolen.

b) Techniczne:

- umiejetnos$¢ obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.) oraz urzadzen
mobilnych (laptopy, tablety, smartfony)

- umiejetnos¢ korzystania z Internetu,

- umiejetnos¢ korzystania z informacji z danych w Internecie,

- umiejetnos¢ komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych,

- umiejetnos¢ tworzenia tresci cyfrowych,

- umiejetnos$¢ ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych,

- umiejetnos¢ rozwigzywania problemow technicznych.

2. Udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zaje¢, szkolen lub warsztatow w
wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat.

3. Kazda osoba oferujaca petnienie funkcji instruktora musi posiada¢ certyfikat od Operatora lub
by¢ zdecydowanym/zdecydowang zdoby¢ taki certyfikat w drodze bezptatnego szkolenia e-
learningowego zakonczonego testem, jak rowniez, w zaleznosci od decyzji Operatora
dodatkowego bezptatnego jednodniowego szkolenia wyjazdowego organizowanego przez
Operatora.

VI. Cel niniejszego zapytania i przewidywane dalsze postepowanie

Celem zapytania nie jest wybor oferty tylko ustalenie warto$ci (ceny rynkowej) ustugi instruktora.
Formutujacy zapytanie ofertowe nie jest zobowigzany do wyboru jakiejkolwiek ze ztozonych
ofert. Ztozone oferty zostang poddane analizie, w ktdrej wyniku ustalona zostanie cena rynkowa.

Formulujacy zapytanie ofertowe zamierza w przysztosci udzieli¢ zamodwienia lub zamowien
proponujac ceng¢ ustugi ustalong w oparciu o przeprowadzong analiz¢. Nie wyklucza skierowania
propozycji tego zamowienia do osob sktadajacych swoje oferty w odpowiedzi na niniejsze
zapytanie, ale nie jest zobowigzany do przyjecia wprost jakiejkolwiek z ofert.

VII. Sposéb i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ wylacznie w formie elektronicznej na adres internetowy
brodnica@kontakt.cpr-fpb.pl z tematem: ,,Oferta cenowa na stanowisko instruktora w ramach



mailto:brodnica@kontakt.cpr-fpb.pl

projektu Akademia kompetencji cyfrowych dla mieszkancéw gminy BRODNICA” w terminie do
8 wrzesnia 2020 r. do godz. 23:59 (decyduje data godzina i minuta wptywu oferty).

VIIL. Sposéb przygotowania oferty

Oferta winna zostaé przestana w postaci e-maila zawierajgcego temat ,,Oferta cenowa na
stanowisko instruktora w ramach projektu Akademia kompetencji cyfrowych dla mieszkancow
gminy BRODNICA” i musi obligatoryjnie zawieraé, jako zalaczniki w postaci plikow pdf, jpg,
tiff lub png, nizej wymienione pliki:
1. Wypelniony, podpisany i zeskanowany lub sfotografowany formularz oferty,
2. Wypehiony, podpisany i zeskanowany lub sfotografowany Zatacznik Nr 1 - o$wiadczenie o
posiadanych kompetencjach
3. Wypehiony, podpisany i zeskanowany lub sfotografowany Zatacznik Nr 2 - zgoda na
przetwarzanie danych osobowych
4. Dodatkowo oferent dotacza pliki wymienione jako zatgczniki do Zalacznika nr 2.
W przypadku, gdy taczna obje¢tos¢ zataczanych plikow przekroczytaby 10MB nalezy:

e albo zastosowac pliki nizszej rozdzielczosci,

e albo podzieli¢ oferte na kilka wiadomosci e-mail numerujac je kolejnymi liczbami

naturalnymi poczawszy od 1 i przy ostatnim dopisujgc po numerze ,,ostatni’.

IX. Informacje dodatkowe - osoby upowaznione do kontaktu z oferentami:

Pytania dotyczace zadania grantowego ,, Akademia kompetencji cyfrowych dla mieszkancow
gminy BRODNICA” mozna kierowa¢ do nast¢pujacych osob:

Edyta Zak — project manager, tel. 534 232 366, e-mail: edytazak@kontakt.cpr-fpb.pl,
Ewa Lisek — koordynator, tel. 600 980 153, e-mail: sekretarz@brodnica.net.pl.

X. Zalaczniki stanowiace integralna czes$¢ ogloszenia zapytania:

1. Formularz oferty cenowej,
2. Formularz Zatacznika Nr 1 - o$wiadczenie o posiadanych kompetencjach
3. Formularz Zatacznika Nr 2 - zgoda na przetwarzanie danych osobowych



